o

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 31 de julic de 2024 f/

H

Matr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacién )
Direccién General del Deporte y la Recreacién’
Ministerio de Cuttura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Emily Roxana Sarai Méndez Diaz Cutk: 3386691402009
Numero de contrato: DGDR-029-554-2024 Acuerdo Ministerial: 429-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos L Nit del Contratista: 114400091

Nimera de Factura: 4219555559 Serie: . 95B356CE
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 i Periodo del Informe: JULIO &
Monto Total del Contrato Q  25,000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2024 al 31/07/2024

Unidad Administrativa donde Parque Deportivo y Recreativo De La Paz, Zacapa

Objetivos del Contrato:

"Ef Técnico” se compromete a prestar sus Servicios para B Pargue Beportivo y Recreative De La Daz
Zacapa de lu Directibn de Parques y Centros Deportives y Resrentives De In Direcclén General Del
Deporte y Lu Recreacibn, del Ministerio de Cuftura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de la ciencia de la cuat es profesional, en la prestacion de los Servicios que se describen a
continuacion, sin ser estas fimitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el buen manejo de documentos v archivos de la administracién de Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos.
2 Brindé apoyo en la elaboracién de reportes solicitados.
3. Apoyé en la elaboracién de un cronograma de actividades.

Emily Roxana Sarai Méndez Diaz MSc. Rossana Maria de Fatima Darodes Luna

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

7 MS¢. RossapaMarie de-Fatima-Darodes Luna
Jafe del Parqde Qénoetfio y Receantivo de 15 Pey, Z3cans
accid ;

/ G

u Firpda de ’Contratigto Firma vy sello de la Autc 5:‘::-1 que Evaltia los Servicios
{ (segiin Clausula de contratoi Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024

/
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén 7

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Emily Roxana Sarafl Méndez Diaz CUL: 3386691402009

Ndimero de contrato: DGDR-029-554-2024 _ Acuerdo Ministerial: 429-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos " Nit del Contratista: 114400091
Ndmero de Factura: 4219555559 / Serie: 95B356CE i
Honorarios Mensudles: Q 5,000.00 Periodo del Informe: 01/03/2024 al 31/07/2024
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2024 ol 31/07/2024 ¢
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Parque Deportivo y Recreativo De La Paz, Zacapa

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus Servicios para  El Parque Deportivo y Recreative De La Paz

Zacapa de la Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos De la Direccion General Del
Deporte y La Recreacién, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de los Servicios que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato:
Tercerq).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Brindé apoyo en el desarrolio de lineamientos para el correcto manejo, distribucion v archivo de los documentos que se recibe y que se
erwian,

2. Brindé apoyo en la atencion a consultas generadas por las autoridades del parque asignado.

3. Brindé apoyo en el seguimiento de los requerimientos reatizados por las autoridades del parque asignado e informar seguin corresponda
el estatus de los mismos,

4. Apoyé en el desarrollo de lineamientos pora la organizacion y coordinacién de eventos a realizarse en el parque.

5. Apoyé en la elaboracién de un cronograma de actividades del parque asignado.

6, Brindé apoyo en la eloboracién de reportes solicitados por las autoridades de la Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos.

Emily Roxana Saraf Méndez Diaz MSc. Rossana Maria de Fatima Darodes Luna
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

Rassang Marly de-F3tima Darades Luna
Fehopito y;ﬁe’crgatlvo de la Paz, Zgcana

I

L,/:/Fi?mc (:!e Contratista Firma y sello de la A oriiud que Evalua los Servicios

(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024
/

Mgtr. Mario Alforso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Emily Roxona Saral Méndez Diaz Culk: 3386691402009

Ndmero de controto: DGDR-029-554-2024 Acuerdo Ministerial: 429-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos e ' Nit del Contratista: 114400091 ,
Ntimero de Factura: 4219555559 Serie: 95B356CE iy
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: 01/03/2024 ol 31/07/2024 ¢ |
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2024 al 31/07/2024 ¢
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Parque Deportivo v Recreativo De La Paz, Zacapa

Objetivos del Contrato:

“El Técnico” se compromete a prestar sus Servicios para  El Parque Deportivo y Recreativo De La Paz
Zacapa de la Direccién de Parques y Centros Deportivos v Recreativos De la Direccién General Del
Deporte y La Recreacién, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia v con arregle a
las prescripciones de la dencia de la cual es profesional, en la prestacién de los Servicios que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicarnente enunciativas: (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

sApoyé en la recepcién y asesoria de papeleria en distintos procesos solicitados por las autoridades

¢ Apoyé un sistema de formatos para llevar el correcto control de datos para el buen funcicnamiento del parque, donde
cada usuario se hacia resonsable de cuidar y respetar los lineamientos establecidos.

e Apoyé a traves de una organizacién eficiente se brindé informacién y datos especificos a las autoridades a traves de
informes y oficios para un control y gestién.

e Apoyé con la documentacién semanal y mensual solicitada por las autoridades

Emily Roxana Sarafl Méndez Diaz MSc. Rossana Maria de Fatima Darodes Luna
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
{segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

N (segin Clausula de o: Décima Primera)

L7 ¢ :
/F1/7 9/de Cé{ntrcmsta Firma y sello de ch % rid| d que Evalua los Servicios
T



